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Programma corso Microsoft Powerpoint

Il corso fornira all’allievo le conoscenze necessarie per creare efficaci
presentazioni in PowerPoint da utilizzare per U’esposizione di idee,
relazioni, progetti e rendiconti.
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I Programma del corso Microsoft Powepoint

Creazione di una presentazione
Creare una nuova presentazione utilizzando modelli prede niti
Creare una nuova presentazione utilizzando i layout prede niti
Aggiungere nuove diapositive
Salvare una presentazione nei diversi formati

Ambiente di lavoro
Modi care le impostazioni di powerpoint (nome dell’utente etc.)
Personalizzare [’ambiente di lavoro con la gestione delle barre degli strumenti
Diverse modalita di visualizzazione delle presentazioni

Formattazione
Formattare testi, tabelle ed elementi grafici

Creazione e gestione di grafci ed organigrammi

Rifinire la presentazione
Inserimento di e etti di animazione e transizione
Stampare la presentazione su diversi supporti e con diverso formato
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